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Tentang Wordpress

Apa itu WordPress

WordPress merupakan sebuah aplikasi open source yang digunakan sebagai blog
engine. Di era sekarang ini untuk membuat suatu blog, kita dimudahkan dengan adanya
suatu kumpulan kode- kode pemrograman yang dirangkai menjadi suatu kesatuan dan
dikemudian hari disebut sebagai blog engine atau mesin pembuat blog. Jadi, seseorang yang
ingin membuat suatu blog namun kurang mengerti tentang bahasa pemrograman sangat
dimudahkan dengan adanya blog engine seperti WordPress ini. WordPress dibangun dengan
bahasa pemrograman PHP dan MySQL sebagai databasenya. Untuk mendapatkannya, kita
dapat membayar atau mendownloadnya secara gratis di http://wordpress.org.

WORDPRESS

Keunggulan WordPress

Beberapa keunggulan dari WordPress itu sendiri yaitu mudah digunakan, stabil,
simple namun fleksibel, support plugin, support widget, dan digunakan hampir seluruh
masyarakat diseluruh dunia



Memulai WordPress

Setelah proses instalasi selesai, maka yang harus anda lakukan yaitu mengelola blog.
Untuk mengelola blog, anda dapat masuk ke admin panel. Di sini, anda dapat melakukan
apapun terhadap blog WordPress seperti melakukan posting, mengatur tampilan, dan
menambah gambar. Untuk masuk ke admin panel, anda dapat langsung mengetikkan
http://domain-anda.com/wp-admin atau http://domain-anda/wp-login Maka akan muncul
gambar seperti di bawah ini. Kemudian masukkan username dan password anda.

Apabila username dan password yang anda inputkan benar, maka akan langsung menuju ke
halaman admin panel atau biasa disebut dengan Dashboard.



® @A mysog B Howdy, Mutiarauliya [l

@ Dashboard Dashboard
Home
L Welcome to WordPress! Sl
o We've assembled some links to get started
05 Media Get Started Next Steps More Actions
Il Pages _ B writ E8 Manage widgets or menus
Customize Your Site
B Comments &
or, change your theme completely &2 view your site
» Appearance a
K¢ Plugins
& Users At a Glance Quick Draft
&~ Tools A 1Post W 1Pa
Settings L men
o u hem

Activity

Recently Published

WordPress News

Apabila anda lupa username dan passwordnya, maka anda dapat memilih “Lost your
password?”. Kemudian masukkan email yang digunakan untuk registrasi pada saat proses
instalasi lalu klik “Get New Password”. Pihak WordPress akan mengirimkan email notifikasi
kepada anda. Setelah anda mendapatkan email notifikasi tersebut maka, klik link yang
diberikan kemudian tulis password baru yang anda inginkan lalu “Reset Password”.

I Enter your new password below.

Hint: The password should be at least twelve
characters

g. To make it stronger, use

upper and lower case letters, numbers, and

symbols like!"?$ % " &).

Reset Password



Apabila terdapat tulisan seperti di bawah ini maka password anda telah berubah. Silahkan
login kembali.

Your password has been reset. Login

S —

Mengelola Admin Panel WordPress

Setelah login, maka anda akan masuk ke dalam admin panel.

@ @A myBog B + New Howdy, Mutiarauliya [l
@& Dashboard Dashboard
Home
Updates . Dismiss
Welcome to WordPress! i
We've assembled some links to get you started:
A Posts
07 Media Get Started Next Steps More Actions
M Pages K Wwrite your first blog post Ed Manage widgets or
Customize Your Site
=+ Add an About page Turn comme! ff
¥ Comments 8
or, change your theme completely B3 View your site [ Learn more about g
» Appearance
K¢ Plugins
& Users At a Glance Quick Draft
& Tools .
Settings
© colla nu
Activity
Save Draft
Recently Published
far 1st, 5:22 am Hello world!
WordPress News
Comments

Pada bagian kiri, terdapat sidebar yang terdiri dari beberapa link yang dapat anda pilih guna
mengelola blog WordPress anda.



Digunakan untuk mengelola Dashboard, mengelola tema

@ Dashboard

*

dan update plugin
Home

Updates

f Posts Digunakan membuat, mengedit dan mengelola postingan

07 Media

Digunakan untuk mengelola media seperti gambar

Pages Digunakan untuk mengelola halaman statis

Comments Digunakan untuk mengelola komentar

Appearance Digunakan untuk mengelola tampilan blog

Plugins Digunakan untuk mengelola plugins

Users Digunakan untuk mengelola users seperti menambah user, reset

password
Tools Digunakan untuk mempermudah user dalam hal pengelolaan konten

. seperti ekspor dan impor
Settings

TEITREEY

Digunakan pengaturan blog

Collapse menu

Pada bagian atas atau header anda dapat menjumpai toolbar seperti gambar berikut,

@& MyBlog B 0 <4 New Howdy, Mutiarauliya .

Toolbar tersebut terdiri atas:

1. Logo WordPress: Berisi keterangan mengenai WordPress itu sendiri seperti versi,
dokumentasi, feedback, dan wordpress.org

Nama Blog: Berisi keterangan mengenai nama blog yang kita kelola
Komentar: Berfungsi untuk menunjukkan tentang berapa jumlah komentar pada blog

+New: Berfungsi untuk menambah postingan, media, page ataupun user

O

Howdy, Username: Merupakan panel yang berfungsi untuk edit profil ataupun logout
(keluar dari admin panel blog)



Mengelola Dashboard

Pada sidebar terdapat menu Dashboard. Menu Dashboard sendiri merupakan log aktivitas
yang telah dilakukan user dalam mengelola blog. Log aktivitas tersebut dapat diatur dalam
“Screen Options” seperti gambar di bawah ini.

Boxes

v| AtaGlance |v/|Activity |v| QuickDraft |v| WordPress News V| Welcome

Sebagai contoh fitur Welcome. Fitur ini memudahkan anda vyang baru pertama
menggunakan WordPress untuk mengelola blog. Apabila anda ingin memposting artikel bisa
langsung pilih “Write your first blog post”. Apabila anda ingin melihat blog anda bisa
langsung pilih “View your site” dan sebagainya.

Dashboard

Welcome to WordPress! plemiss
Get Started Next Steps More Actions

Customize Your Site

1
+
or, change your theme completely =

|

rite your first blog post Bl Manage widg

Add an About page

View your site

Mengelola Konten Artikel

Memposting Artikel (Post)

Dalam mengelola suatu blog, memposting artikel merupakan hal yang wajib untuk
dilakukan. Apa guna suatu blog apabila tidak ada artikel di dalamnya. Anda dapat
memposting suatu artikel di dalam blog WordPress dengan mudah. Yaitu pilih Post
kemudian pilih Add New. Kemudian tulis judul dan isi artikel yang anda inginkan.



f@ @ MyBlog 0 == New

@ Dashboard Add New Post Judul Artikel
# st Selamat Datang /
All Bocts Permalink: http://mutiarauliya.com/?p=6&preview=true Change Permalinks

Add New

Categories Q7 Add Media isual

i B I = = E ¢ — = = = P R EE 2
87 Media

B Pages Selamat datang di blog saya :)I

B Comments ‘;

= |si Artikel

> Appearance

% Plugins
e Users
& Tools
Settings

© Collapse menu

Untuk mengatur format huruf maka terdapat beberapa toolbar seperti, 2

TYYYYYVIVIVIvY: 4

Adapun kegunaannya vyaitu,
1. Add Media: Digunakan untuk menambahkan media seperti gambar.

2. Mode Visual/ Text: Pada mode visual, gambar dan artikel yang anda posting akan
terlihat seperti layaknya artikel pada umunya. Namun, pada mode text artikel yang
anda posting akan berbentuk HTML

B (Bold): Berfungsi untuk memberi efek tebal pada huruf
I (Italic): Berfungsi untuk memberi efek miring pada huruf
StrikeOut: Berfungsi untuk memberi efek coretan pada huruf

3
4
5
6. Bullet Point: Berfungsi untuk memberi bullet (bulatan) pada setiap baris
7. Numbered Point: Berfungsi untuk memberi nomor pada setiap baris

8. Block Quote: Berfungsi untuk memberikan tanda kutip

9. Horizontal line: Berfungsi untuk memberikan garis horizontal

10. Align Left: Berfungsi agar artikel rata kiri

11. Align Center: Berfungsi agar artikel rata tengah

12. Align Right: Berfungsi agar artikel rata kanan

13. Insert Link: Berfungsi untuk menambahkan link

14. Remove link: Berfungsi untuk menghapus link

15. Insert Read More Tag: Berfungsi untuk readmore

10



16.
17.

Free Writing Mode: Mode agar yang ditampilkan hanya editor WordPress saja

Toolbar Toogle: Berfungsi untuk menampilkan editor toolbar yang lain seperti
gambar di bawah ini

Paragraph v U = A B ¢ Q = = 2]
18 19 21 22 23 24 25 26 27 28 29

Adapun kegunaannya vyaitu,

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Text Style: Untuk memilih style pada huruf

Underline: Untuk memberi efek garis bawah pada huruf

Justify: Agar artikel dapat rata kanan dan kiri

Text Colour: Untuk memberikan warna pada huruf

Paste Text: Digunakan untuk paste text

Remove Formatting: Digunakan untuk menghapus format yang telah ditentukan
Custom Character: Digunakan untuk custom karakter pada artikel

Left Indent: Digunakan untuk menggeser artikel yang telah di blok ke kiri
Right Indent: Digunakan untuk menggeser artikel yang telah di blok ke kanan
Undo: Untuk mengaktifkan fitur undo

Redo: Untuk mengaktifkan fitur redo

Help: Digunakan untuk membantu user apabila mengalami kesulitan

11



Mempublish Artikel (Post)

Apabila proses penulisan artikel telah selesai maka dapat langsung diterbitkan di blog anda
dengan cara mengklik button “Publish”. Jika ingin di lihat di layar terlebih dahulu maka
dapat memilih “Preview”. Dan jika anda hanya ingin menyimpannya sebagai draft saja maka
pilih “Save Draft”. Untuk melihat artikel yang anda posting maka setelah “Publish” di klik lalu
pilih “View Post”

@ @ myBog B 4+ New Howdy, Mutiarauliya

@ Dashboard

Selamat Datang Publish

A posts Permalink: http://mutiarauliya.com/?p=68preview=true C e o
1 Add Me Status: Draft Edit
Addew Q3 Add Media visasi | Eron ¢ status:Dra
S Eogess e v = ® Visibility: Public Edit
Categories B|I = = £ ¢ — = = = & = &
Tags Paragraph v|[g] = A B o Q & = 4 ® fili] Publish immediately Edit
7 Media Move to Trash m
Selamat datang di blog saya :)

B Pages
B Comments Format

2 Appearance e A standard

Aside
K¢ Plugins
mage
- U
e Users ideo
&~ Tools Quote
Settings Link
p»span » strong Gallery
Word count: 5 Draft saved at 1:52:27 pm.
Status
Audio
Chat

Melihat Semua Artikel (Post)

Untuk melihat artikel apa saja yang telah di post maka anda dapat memilih “All Posts” pada
sidebar.

@ Dashboard Posts Addnew

A Posts All2) | Pub Searc
All Posts Bulk Actions ¥ | Apply All dates v All categories Y | Filter

Add New Title Author Categories Tags L ] Date

Categories

Selamat Datang Mutiarauliya
Tags

07 Media

Hello world! Viutiarauliya Uncategorized — n

M Pages

¥ Comments tle Author Categories Tags | Date

> Appearance Bulk Actions ¥ Apply
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Menambah Gambar pada Artikel (Post)

Artikel yang anda buat tentu saja dapat ditambahkan gambar atau foto yang mendukung.
Adapun caranya yaitu, pilih “Add Media” maka akan muncul gambar seperti berikut,

Insert Media Insert Media %

Create Gallery Upload Files  Media Library

Featured Image

nsert from URL

Drop files anywhere to upload

or

Select Files

Maximum upload file size: 2 MB.

Terdapat 4 pilihan yaitu Insert Media, Create Gallery, Featured Image, dan Insert from URL.
Insert Media yaitu anda dapat memasukkan gambar yang telah tersimpan pada hardisk
anda. Pertama, klik Insert Media. Kemudian pilih file gambar yang ingin anda tambahkan
pada artikel.

R —————_——

@Uv‘; » Libraries » Pictures » v’#,” Search Pictures p‘
Organize v New folder = v 0 @
- . .
¢ Favorites Pictures library 2o :
Arrange by: Folder ¥
B Desktop Includes: 2 locations
& Down|06d5 Almuspnere dunuspnere ALmuspnere-oul Almuspnere-Liygn o~
d

= RecentPlaces |=

& i
Bl Desktop Han -
4 Libraries Hbq e ¢ ﬁ
| Documents
J Music Atmosphere-Reg BACK bg burung
&= Pictures ular
E Videos
2 Mutiara
1% Computer XTTR 3’ ,f 5 F, ,f 5 &) ,f ;)
€l Network - s Il
File name: burung ~  [AllFiles -

| Open Iv]l Cancel J

Setelah itu klik “Open” maka akan muncul gambar seperti ini
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Insert Media Insert Media

Create Gallery Upload Files ~ Media Library

Featured Image

All media items All dates ATEACHIENT DETAILS

nsert from URL

1 selected

Clear

Insert into post

Kemudian klik “Insert into post”. Anda juga dapat mengubah posisinya berada di sebelah
kanan, tengah atau kiri dengan cara klik pada gambar dan pilih align.

Selamat Datang

Publish
Permalink: http://mutiarauliya.com/?p=6 Cha B
0 Add Media ool | 9 status: Published Edit
Visual e
o =5z ® Visibility: Public Edit
B| I = = = ¢ — =
paragraph v [U| = A ~ iiil Published on: Mar 2,2016 @ 14:11 Edit
Format
o) A standard
Aside
s mage
Selamat datang di blog saya :i
Video
Quote
ink
Gallery
Status

Draft saved at 2:41:25 pm. Last edited by Mutiarauliya on March 2, 2016 at 2:11 pm

Kemudian pilih Update atau Publish. Selain memilih insert Media, anda juga dapat
memasukkan gambar dari url dengan memilih Insert from URL lalu pilih “Insert into Post”

nsert Media Insert from URL X
Create Gallery
Featured Image \http://www.pandj\.com/wp~content/up!oads/2009/01/tiggerk).jpg

Insert from URL

Caption

14



Membuat Gallery Foto

Untuk membuat sebuah gallery foto atau suatu artikel yang berisika kumpulan gambar,

caranya cukup simple. Anda dapat langsung memilih “Add Media” kemudian “Create
Gallery”

Add New Post

Panorama Alam

Permalink: http://mutiarauliva.com/?

@1 Add Media Visual  Text
B I = = £ & — = = = &2 8 =& -
Paragraph viuU E AvE Q@ Q € 3 4 ©

Ciptaan Tuhan memang sangatlah indah.

Setelah itu upload emage terlebih dahulu seperti pada saat tahap memasukkan gambar
pada artikel. Pilih “Select Files” untuk memasukkan gambar/ foto. Pada tab “Media Library”
anda dapat melihat gambar- gambar yang telah anda upload tadi.

nsert Media Create Gallery *

Create Gallery oad Files  Media Library

Featured Image
ATTACHMENT DETAILS

nsert from URL

4 selected § ?' J
Nl ol [{Gesics e |
Clear . t’d & Create a new gallery

Setelah itu pilih “Create a new gallery”. Kemudian akan masuk ke halaman “Edit Gallery”
lalu anda dapat memilih “Insert gallery”.

15



— Cancel Gallery Edit Gallery x
Edit Gallery Drag and drop to reorder media fles. e Aty eees

Add to Gallery LinkTo  Atachment Page ¥
Columns 3 v

Random Order

Size  Thumbnail ¥

ATTACHMENT DETAILS
= Tulipsipg

March 2, 201

Delete Permanently

URL  hup://mutiarauliya.com/w

e | Tulps
Maka gallery foto siap dipublish seperti layaknya artikel biasa.

Panorama Alam Publish

Permalink: http://mutiarauliya.com/zp=148preview=true Change Permalinks Save Drafe Proview

= 9 status: Draft Edit
@ Add Media Visual || Text

@ Visibility: Public Edit
B I re

fifi] Publishimmediately
Move to Trash Publish

Format

Paragraph

e # standard
Aside
Image
Video

Quote

16



Menambah Link pada Artikel (Post)

Selain gambar, tentu saja dalam penulisan artikel tidak terlepas dari yang namanya link. Ada
beberapa kata yang berhubungan langsung dengan website lain. Maka dari itu, butuh yang
namanya link. Untuk menambahkan link pada artikel cukup mudah. Pertama, pilih kata yang
ingin anda link.

€7 Add Media Visual  Text
B I = = - =
Paragraph v (7]

Selamat datang di blog saya :)

Ini adalah blog saya. Apakah anda belum tahu yang namanva blog itu
apa? Apabila belum tahu silahkan cari tahu m,

Kemudian klik tanda “Insert Link” pada toolbar. Lalu tuliskan alamat URLnya.

Insert/edit link X

Enter the destination URL

URL l http://www.google.com|

Link Text DISINI

| | Openlinkinanew tab

Or link to existing content v

Setelah itu maka tulisan yang anda pilih akan berubah seperti gambar. Kemudian update.

Selamat datang di blog saya :)

Ini adalah blog sava. Apakah anda belum tahu yang namanya blog itu
apa? Apabila belum tahu silahkan cari tahu DISIN;[

17
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Menambah Kategori (Post)

Di dalam suatu blog terdapat berbagai macam jenis artikel. Untuk memudahkan para
pembaca, maka dibuatlah suatu kategori berdasarkan artikel tersebut. Untuk membuat
kategori, pilih “Posts” kemudian “Categories”. Anda cukup menuliskan nama kategori
kemudian pilih “Add new Category”

Add New Category
@ Dashboard

Name
A Posts AnaK
All Posts i OWT-ORRECES D0 Y OULSLE
Add New
. Slug
Categories
Tags
87 Media
B Pages
Parent
B Comments NG =

> Appearance

,

A Plugins

e Users

Description

& Tools
Settings

o Collapse menu

Add New Category

Setelah itu, cek pada table “Category”. Maka, nama kategori yang anda tambahkan tadi
berhasil.

Bulk Actions ¥ | Apply 1itel
Name Description Slug Count
Anak ana (
Uncategorized uncategorized 2
Name Description Slug Count

18



Menentukan Kategori (Post)

Setelah nama kategori ditambahkan maka anda dapat menentukan kategori pada masing-

masing artikel. Adapun caranya yaitu, anda dapat membuka artikel atau membuat artikel
baru terlebih dahulu.

Add New Post
RESEP CUPCAKE COKLAT

Permalink: http://mutiarauliya.com/?p=11&preview=true Change Permalinks

0 Add Medi
4] Add Media Visual

B I ==

Paragraph v| U

11
|

-~

-~

IIf

IBahan g

- 100 gram gula pasir

— 100 gram margarin, lelehkan

— 75 gram coklat masak pekat, lelehkan
— 75 gram tepung terigu

— 1/2 sendok teh cake emulsifier

— 1/2 sendok teh baking powder

— 12 endok makan susu bubuk

— 3 butir telur

Setelah itu, scroll sampai bagian bawah. Pada bagian kanan bawah terdapat kolom
Categories. Kemudian anda dapat memilih kategori yang sesuai dengan judul artikel
tersebut.

Categories

All Categories Most Usec

Anak
Masakan
Teknologi

Uncategorized

=

+ Add New Category

Setelah itu publish atau update. Maka list kategori akan tampak pada artikel tersebut.

19



Mengatur Waktu Posting

Dalam WordPress anda juga dapat mengatur waktu posting artikel. Jadi, misalnya hari ini
anda telah menulis artikel namun ingin mempublikasikannya besok mudah saja. Pertama
masuk ke artikel yang ingin di posting. Kemudian pada bagian “Publish”, pilih bagian
“Publish immediately” lalu tentukan waktu publikasi yang diinginkan. Kemudian pilih OK lalu
Publish.

Publish B

Save Draft Preview
9 Status: Draft Edit
@® Visibility: Public Edit

fiil Publish immediately
02,2016 @ 15 :49

OK | Cancel

Move to Trash

20
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Mengelola Pages

Membuat Pages (Halaman Statis)

Halaman statis sebenarnya hampir mirip dengan post atau artikel. Perbedaanya yaitu
terletak pada fungsinya. Pages lebih bersifat statis atau jarang mengalami updating.
Misalnya seperti halaman About, Resume, FAQ dan sebagainya. Anda dapat membuat
halaman pages atau halaman statis dengan mudah. Pertama, pilih “Pages” kemudian “Add

4

New”.

Add New Page

’ Publish

Save Draft Preview
Med 9 Status: Draft Edit
- Viedia Vel =
= - = R - (== = C ibility: Public Edit
B I = = £ ¢« — = = = &2 R =E|E -
Paragraph v U = A v E Q Q € = ) [ilil Publish immediately Edit

Move to Trash Publish

Page Attributes
Parent

(no parent) ¥

Order

elp tab in the upper

Anda dapat menuliskan nama pages atau nama halaman statis yang diinginkan. Misalnya
“Tentang Saya”. Kemudian Publish.

Add New Page

Tentang Saya Publish

Permalink: http://mutiarauliya.com/?page id=21&preview=true Change Permalinks

Save Draft Preview

us: Draft Edit

ility: Public Edit

B I = = £ ¢ — = = = & R
Paragraph vU = AYE QO Q = = o [iil Publish immediately Edit
Move to Trash m
Seorang mahasiswa tingkat akhir yang memiliki hobi bikin kue, cupcakes dan coklat.

Page Attributes

Di beberapa tema, terkadang memang tidak muncul Pages/ Halaman Statis yang telah anda
tambahkan. Namun, jangan khawatir hal ini dapat teratasi dengan adanya widget. Untuk
mengecek apakah Pages sudah ada atau belum, anda dapat memilih “Vew Post”

21



My Blog

My WordPress Blog

Tentang Saya

Seorang mahasiswa tingkat akhir yang memiliki hobi bikin kue, cupcakes dan coklat.

Menghapus & Mengedit Pages (Halaman Statis)

Untuk mengelola Pages anda dapat memilih Pages pada sidebar. Kemudian “All Pages”.

@ Dashboard Pages Add New
A Posts All (2) | Published Search Pages
07 Media Edit v Apply All dates v Filter 2items
@ Pages Title Author » Date
All Pages Sample Page Mutiarauliya — Published
2016/03/01
Add New 2010
¥ Comments v| Tentang Saya Mutiarauliya — Published
Edit | Quick Edit | Trash | View 3 mins ago
g
oo g Title Author [ ] Date
K¢ Plugins
Bulk Actions ¥ | Apply 2items

Di dalam “All Pages” terdapat semua Pages yang anda tambahkan tadi. Di bawah judul
Pages terdapat pilihan “Edit”, “Quick Edit”, “Trash” dan “View”. Untuk mengedit halaman
Pages, anda dapat memilih “Edit” atau “Quick Edit”. Perbedannya adalah, untuk “Edit”
maka anda akan masuk ke dalam halaman “Edit Pages” seperti pada saat menambahkan
halaman Pages. Setelah di edit maka langsung pilih “Update”

Edit Page Add New

Tentang Saya Publish

Permalink: http://mutiarauliya.com/?page id=21 Change Permalinks Preview Changes
01 Add Med 9 status: Published Edit

4] Add Media Visual

B I = =T ) ® Visibility: Public Edit

Paragraph vy U = A v fit] Published on: Mar 2, 2016 @ 21:58 Edit

Move to Trash

Seorang mahasiswa tingkat akhir yang memiliki hobi bikin kue, cupcakes dan coklat.

Apabila anda memilih “Quick Edit” maka akan muncul halaman seperti ini.”Quick Edit”
sendiri hanya berfungsi untuk melakukan perubahan yang kecil seperti judul dan tanggal
publish. Yang harus anda perhatikan yaitu pada bagian “Parent” berfungsi untuk
menentukan hierarki Pages tersebut berada di halaman mana. Kemudian “Template”,
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apakah anda ingin mengubah tema pada Pages tersebut atau tidak. Setelah selsai maka pilih
“Update”

QUICK EDIT
Main Page (no parent) ¥

0

Published v

Untuk menghapus Pages, maka anda dapat memilih “Trash” yang ada di bawah judul Pages.
Untuk melihat hasil editan tadi, anda dapat memilih “View” maka WordPress akan
mengarahkan ke blog.

Mengelola Komentar

Tidak dipungkiri lagi, dalam dunia blog laman komentar memang sangat penting. Penulis
dan pembaca dapat saling berinteraksi dengan adanya komentar ini. Misalnya anda menulis
artikel mengenai cara instalasi software. Kemudian pembaca, mengalami kesulitan dalam
proses instalasi. Maka, pembaca dapat berkomentar di artikel anda. Begitupun sebaliknya,
anda dapat menjawab komentar mereka dengan mudah. Untuk mengelola komentar maka
pilih “Comment” pada sidebar.

2 =i Comments
Search Comments

A Posts All 3) | Pending | Spam (0) | Trash SeaiclICOmmEnt
27 Media Bulk Actions ¥ Apply All comment types ¥ Filter 3 ftems
| Pages Autho Comment n Response To
® Comments 2 Bursa Mobil MOBIL DJUAL RESEFj CUPCAKE COKLAT pm

our.com Kijang Innova berwarna merah. Kondisi mulus. Barang sendiri. Plat Nomor B. Posisi -
> Appearance Jakarta Selatan. Minat hubungi 087554232434 ua
K¢ Plugins

i 2016/03/02 at 10:30 p

& Users SEGED Apakah telur bebek dapat digunakan untuk membuat cupcake? RESEP.CUBCAKECOKIATRR2016/03/02 u

adrian.com View Post
&~ Tools adrian@gmail.com Approve | Reply ' Quick Edit  Edit Spam  Trash ne

442 176

Settings

Mr WordPress o _ Hello world! 2016/03/01 at 5:22 am
© Collapse menu Hi, this is a comment. i

ss.0rg To delete a comment, just log in and view the post's comments. There you will have the
option to edit or delete them. n
Autho Comment n Response To Submitted On

Untuk mengelola komentar sebenarnya hampir sama dengan pengelolaan artikel. Pada
bagian atas anda dapat melihat jumlah komentar beserta statusnya.

All : Semua komentar yang masuk
Pending : Komentar yang belum di approve atau belum disetujui

Approved: Komentar yang telah disetujui kemudian akan ditampilkan dalam blog
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Spam : Merupakan komentar yang bermasalah, tidak sesuai dan bersifat spam

Trash : Merupakan tempat komentar yang telah dihapus

Ketika anda klik pada kotak kecil dan memberikan tanda “checklist” maka anda dapat
mengelola komentar tersebut. Agar status komentar tidak pending dan komentar anda
muncul dalam blog, maka anda harus memilih “Approve”. Apabila anda tidak ingin
memunculkan komentar tersebut di blog, maka biarkan status tersebut menjadi tetap

Unapprove.
i 2016/03/02 at 10:30 pr
vl Sdusn Apakah telur bebek dapat digunakan untuk membuat cupcake? R ICAKE COKI AL 2010210251030 pin
adrian.com View Post
adrian@gmail.com Approve Reply Quick Edit Edit Spam Trash ue

Untuk menjawab komentar, maka anda dapat memilih “Reply”. Kemudian tulis balasan anda
lalu klik “Reply”

v adrian - 7 o . s RESEP CUPCAKE COKLAT  2016/03/02 at 10:30 pm
Apakah telur bebek dapat digunakan untuk membuat cupcake i
ad a°
Reply to Comment
b link || b-quote || det || ins || img | ul | ol || li | code | closetags
Sepertinya bisa. Namun, hasilnya nanti kurang memuaskan seperti telur ayam.
Cancel Reply

Maka, akan muncul seperti gambar di bawah ini

v A PP PR RSP TR P S L o T T o RESEP CUPCAKE COKLAT  2016/03/02 at 10:30 pm
Apakah telur bebek dapat digunakan untuk membuat cupcake? 22
ad uo
Mutiarauliya RESEP CUPCAKE COKLAT 2016/03/02 at 10:46 pm
isa. Namun, hasilnya nanti kurang memuaskan seperti telur ayam. ’n‘

Mengedit dan Menghapus Komentar

Untuk mengedit komentar, anda dapat memilih “Edit” atau “Quick Edit”. “Edit” digunakan
untuk mengubah komentar secara keseluruhan. Anda juga dapat menambahkan status
komentar di dalam laman “Edit Comment” ini
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Edit Comment

Permalink: http://mutiarauliya.com/?p=11#comment-2 Status
Author ®) Approved
Name: m

Spam

_ X _ [ifi] Submitted on: Mar 2, 2016 @ 22:30 Edit
Email: aarian@gmail.com

n response to: RESEP CUPCAKE COKLAT

URL: http://wwu.adrian.com Move to Trash

b link || b-quote | det || ins || img | ul || o || li || code || closetags

apakah telur bebek dapat digunakan untuk membuat cupcake?

Selain itu, terdapat juga fitur “Quick Edit”. Yaitu mengubah komentar secara singkat.
Perbedaannya hanya pada pergantian status saja. Kemudian pilih “Update Comment”.

Edit Comment

b link || b-quote || det | ins | img | ul || ol || Ii | code || closetags

Apakah telur bebek dapat digunakan untuk membuat cupcake? Apakah rasa amis dari telur bebek ini akan berpengaruh?

Name adrian Email adrian@gmail.com URL http://www.adrian.com

Cancel Update Comment

Dalam pengelolaan suatu komentar dalam blog atau website pastilah terdapat beberapa
komentar spam yang tidak sesuai dengan artikel. Untuk itu, WordPress telah menyediakan
fitur spam. Jadi, apabila anda menemukan suatu komentar yang berbau “spam” maka
silahkan pilih “Spam”

[ i 2016/03/02 3t 10:32 Dr
[v] Bursa Mobil MOBIL DIJUAL BESEE’ CUPCAKE COKLAT  2016/03/02 at 10:32 pm
our.com Kijang Innova berwarna merah. Kondisi mulus. Barang sendiri. Plat Nomor B. Posisi VIEw most
Jakarta Selatan. Minat hubungi 087554232434 ao

Approve Reply Quick Edit Edit Spam Trash

Maka komentar yang terindikasi “spam” telah berganti status.

Comment by Bursa Mobil marked as spam. Undo

Untuk menghapus komentar, maka anda dapat memilih “Trash”

Comment by Mr WordPress moved to the trash. Undo
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Mengelola User

WordPress menyediakan fitur untuk penambahan user dalam blog anda. Hal ini sangat

berguna apabila anda ingin membuat blog untuk suatu organisasi atau perusahaan di mana

terdapat beberapa orang yang ingin berkontribusi dalam penulisan artikel blog tersebut.

Anda dapat menambah, mengedit dan menghapus user. Anda juga dapat mengatur role

masing- masing user yang ditambahkan dengan sangat mudah. Adapun caranya yaitu pilih

“Users” pada sidebar.

@ Dashboard

A Posts

07 Media

M Pages

LR S

¥ Appearance
£ Plugins
- Users

All Users
Add New

Your Profile

Users AddNew

All Administrator

Bulk Actions ¥ Apply Change role to... ¥
Username

Mutiarauliya

Username

Bulk Actions ¥ | Apply Changerole to... ¥

Menambah User

Change

Name Ema

mutiaraauliyakhadija@gmail.com

Change

Search r
Role Pos!
r Administrator 4
Role Posts

Untuk menambah user sehingga mereka dapat berkontribusi dalam penulisan artikel pada

blog maka anda hanya perlu pilih “Users” kemudian “Add new”

@ Dashboard

A Posts
07 Media
M Pages

B Comments

> Appearance

K Plugins

o Users

All Users
Add New

Your Profile

& Tools

Settings

© collapse menu

Username (required)
Email (required)
First Name

Last Name

Website

Password

Confirm Password
Send User Notification

Role

Add New User

candra

candra@gmail.com

Candra

candka.com

candraeka

Very weak

¥| Confirm use of weak password

Send the new user an email about their account.

Subscriber v
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Anda dapat mengisi username, password, email, name dan role. Kemudian pilih “Add New

User”. Di dalam WordPress terdapat 5 level role atau kewenangan user.

Confirm Password v/| Confirm use of weak password
Subscriber
Contributor

Send User Notification Author user an email about their account.
Editor

Role

Administrator

Subscriber v

Adapun penjelasannya yaitu:

1.

Subscriber : User hanya dapat melihat dashboard admin panel. Seperti melihat
komentar, artikel terbaru serta log aktivitas blog.

Contributor : User berhak untuk menulis artikel. Namun, artikel yang dia tulis akan
ditahan hingga administrator/ editor menyetujui artikel tersebut.

Author : User berhak menulis artikel, mengedit dan menghapus artikel yang
dia tulis serta komentar dalam artikelnya. Artikel yang ditulis author ini akan
langsung tampil di blog tanpa menunggu persetujuan administrator atau editor

Editor : User berhak menulis artikel. User berhak mengedit dan menghapus
artikel lain beserta komentarnya. Semua tulisan dan hasil editan editor akan
langsung muncul di blog.

Administrator: Super user. User ini dapat melakukan segala hal dalam blog seperti
mengubah setting blog, tema, mengedit user, mengedit artikel dan sebagainya.

Menghapus User

Selain terdapat fitur tmabh user, di sini WordPress juga menyediakan fitur menghapus user.

Adapun caranya yaitu pilih “Users” kemudian berikan tanda “checklist” pada user yang ingin

di hapus. Lalu pilih “Delete”. Sebelum mengahapus user, pastikan anda benar-benar ingin
menghapusnya karena apabila telah terhapus, tidak dapat kembali lagi.

Users AddnNew

| New user created. Edit user

All

| Administrator | Author | Contributor | Subscriber

Search Users

Bulk Actions ¥ Apply Changerole to... ¥ Change 4items

Username Name Ema Role Posts

candra Candra Eka candra@gmail.com Subscriber

Edit = Delete
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Maka akan muncul halaman konfirmasi penghapusan user. Apabila anda telah mantap
untuk menghapus, maka klik “Confirm Deletion”. Dan user yang anda pilih telah terhapus.

Delete Users

You have specified this user for deletion:

ID #2: candra

Confirm Deletion

Mengedit User

Kita sebagai administrator dapat mengedit user dengan mudah. Pilih “Users” kemudian
berikan tanda “checklist” pada user yang ingin diedit. Pilih “Edit” maka akan muncul
tampilan seperti di bawabh ini.

Help ~
Edit User Addnew
Personal Options
Visual Editor [ ] Disable the visual editor when writing
Admin Color Scheme ) Default Light Blue () Coffee
) Ectoplasm ) Midnight ) Ocean () Sunrise

Keyboard Shortcuts |_| Enable keyboard shortcuts for comment moderation. More information
Toolbar || Show Toolbar when viewing site

Name

Username deka Usernames cannot be changed.
Role Author v
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Anda dapat mengedit detail user dari mulai tampilan halaman admin, role, contact info,

name, mengganti foto bahkan mengganti password user. Setelah selesai, maka klik “Update
User”.

About the user

Biographical Info

nare a Ji Ir pr Tt €
Profile Picture
Account Management
New Password Generate Password

Update User

Mengelola Artikel yang Ditulis Oleh User

Sebagai seorang administrator, anda perlu mengelola artikel yang ditulis oleh user. Hal ini
dikarenakan terkadang artikel yang ditulis user kurang sesuai atau terdapat kata- kata yang
harus anda edit atau bahkan harus anda hapus. Untuk mengelola artikel user, anda dapat
melihat pada sebelah kanan user kolom Post.

Users AddnNew

All Administrator (1) | Editor | Contributo Search User
Bulk Actions ¥ | Apply Change role to... ¥ | Change em
Username Name E Role Rost
deka deka lia om itor
freya Freya Ariyanti e@gmail.con Contributor
Mutiarauliya mutiaraauliyakha Administrator 4
Jsername Name Ema Role Posts
Bulk Actions ¥ | Apply Change role to... ¥ | Change
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Untuk mengedit artikel yang ditulis oleh user, anda dapat klik angka yang yang terdapat

dalam kolom “Posts”. Maka anda akan langsung diarahkan ke link “Posts”. Anda dapat

mengedit, dan menghapus artikel dari user tersebut seperti anda mengelola artikel.

@ Dashboard

Posts AddNew

A Posts All(6) | Mine(5) | Published (5) | Draft

All Posts Bulk Actions v Apply Alldates v  All categories ¥

tle Author

Tips Membuat Kue deka lia
Edit Quick Edit Trash View

Autior

Settings WordPress

Search Posts
1item
Categories Tags [ ] Date

Uncategorized — - Published
7 mins ago

Categories Tags [ Date

Setting WordPress berfungsi untuk mengatur bagaimana WordPress anda berjalan sesuai
dengan aturan yang ditetapkan. Untuk mengakses menu Settings maka pilih Settingspada
sidebar. Terdapat 6 macam menu Settings secara default. Apabila anda menginstall plugin,

maka otomatis menu settings akan bertambah.

Bl Settings

General

Writing

Reading

Discussion
Media

Permalinks

Adapun penjelasan dari masing- masing menu Settings secara default yaitu:

1. General :Meliputi
administrasi dan sebagainya.

2. Writing

3. Reading

pengaturan terhadap judul

blog, deskripsi, waktu, email

:Meliputi pengaturan semua hal yang berhubungan dengan penulisan artikel

:Meliputi pengaturan semua hal yang berhubungan dengan tampilan artikel

4. Discussion :Meliputi pengaturan berbagai hal yang berhubungan dengan komentar

5. Media
video yang masuk ke dalam blog

:Meliputi pengaturan berbagai hal yang berhubungan dengan gambar, audio,

6. Permalinks“:Meliputi pengaturan berbagai hal yang berhubungan dengan alamat URL

artikel (permalink)
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Settings General

Pada settings General ini, anda dapat mengatur judul blog, deskripsi blog, waktu blog,
alamat blog, serta alamat email. Apabila anda ingin menjadikan blog anda multiuser, agar
orang lain dapat menulis di blog anda maka berikan tanda “checklist” pada Mempership.
Kemudian, atur sesuai keinginan anda. Setelah itu, pilih “Save Changes”

M0 hion General Settings
A Posts

Site Title ove Cake
07 Media
W Pages Tagline Karena semua orang suka bikin kuel

In a few words, explain what this site is about.

> Appearance

WordPress Address (URL) http://mutiarauliya.com
% Plugins
& Users site Address (URL) http://mutiarauliya.com
& Tools Enter the address h ant your s from your WordPress installation directory.
B Settings

Email Address
General

like new user

Writing
Reading ;

Membership Anyone can register
Discussion
Media

New User Default Role Subscriber ¥
Permalinks
© collapse menu 2

Timezone UTC+0 v UTCtime is 2016-83-03 00:22:28

Choose g city in the same timezone as you.

Settings Writing

Pada settings Writing atau penulisan, anda dapat mengatur mengeai penulisan artikel Anda
dapat mengatur default post category, default post format, serta layanan email POP3

R e Writing Settings
A Posts
Default Post Category Uncategorized ¥
03 Media
I Pages Default Post Format Standard ¥

B Comments

Post via email
> Appearance
To post to WordPres:

; t email account with
% Plugins are three random strings

P3 access. Any mail received at this address will be posted, so it's a good idea to keep this address very secret. Here

OvUvxYLd , dkTcmHyd .
& Users

Mail Server mail.example.com Port 110
& Tools P o

B Settings

Login Name ogin@example.com
General
Writing
Password password
Reading
Discussion
Default Mail Category Uncategorized v

Media

Permalinks
Update Services

© collapse menu

When you publish a new post, WordPress automatically notifies the following site update services. For more about this, see Update S

ces on the Codex. Separate multiple service URLs with
line breaks.
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Settings Reading

Pada settings Reading, anda dapat mengatur bagaimana artikel- artikel disajlkan dalam blog.
Anda dapat mengatur apakah yang muncul di halaman depan merupakan artikel terakhir
atau sebuah halaman statis. Anda juga dapat mengatur jumlah post yang ditampilkan.

@ Dashboard Reading Settings

A Posts .
Front page displays Your latest posts

07 Media

®) A static page (select below)

M Pages

¥ Comments Front page: Tentang Saya v

> Appearance Posts page: — Select— v

£ Plugins

.

Users

- Blog pages show at most 10 posts

& Tools

B Settings Syndication feeds show the v
10 tems

most recent
General
Writing : .
" For each article in a feed, e Eull text

Reading show

Discussion SHIEMaRy

Media

Permalinks Search Engine Visibility Discourage search engines from indexing this site
t is up to search engines to honor this request.

© cCollapse menu

Save Changes

Settings Discussion

Pada settings Discussion, anda dapat mengatur mengenai komentar yang ada di blog. Untuk
memilih YA beri tanda “Checklist”, jika memiliH TIDAK maka hilangkan tanda “Checklist”
nya. Anda dapat mengatur default artikel, mengatur komentar apakah pembaca harus
memenuliskan identitasnya atau tidak, notifikasi email apablla ada komentar, dan
sebagainya.
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@ Dashboard

A Posts

07 Media

M Pages

¥ Comments

> Appearance
K- Plugins

& Users

& Tools
Settings
General

Writing

Reading
Discussion

Media

Permalinks

(]

Discussion Settings

Default article settings v| Attempt to notify any blogs linked to from the article

v| Allow link notifications from other blogs (pingbacks and trackbacks) on new articles

v Al

people to post comments on ni articles

's may be overridden fo. articles.)

Other comment settings v| Comment author must fill out name and ema
Users must be registered and logged in to comment

Automatically close comments on articles older than 14 aays

v| Enable threaded (nested) comments 5 v levels deep

Break comments into pages with 50 top level comments per page and the last

Comments should be displayed with the older ¥ comments at the top of each page

Email me whenever v Anyone posts a comment

v| A comment is held for moderation

Before a comment appears Comment must be manually approved

v| Comment author must have a previously approved comment

Settings Media

v page displayed by default

Pada setting Media, anda dapat mengatur bagaimana suatu file gambar, audio, video

ditampilkan pada artikel. Untuk ukuran gambar, anda dapat mengatur berapa ukuran

thumbnail yang akan ditampilkan. Anda jugda dapat mengatur ukuran gambar standar yang

digunakan. Setelah selesai mengatur ukuran gambar, maka pilih “Save Changes”. Di dalam

settings Media ini terdapat fitur uploading files. Anda dapat memberikan tanda “Checklist”

pada Organize myuploads into month and year based folders apabila anda ingin mengatur

gambar berdasarkan bulan dan tahun gambar tersebut diunggah.

@ Dashboard

A Posts
07 Media
M Pages

B Comments

> Appearance
% Plugins

& Users

& Tools

B Settings

General
Writing
Reading
Discussion
Media

Permalinks

Media Settings

Image sizes

The sizes listed below determine the maximum dimensions in pixels to use when adding an image to the Media Library.

Thumbnail size Wwidth 150 Height 150
v| Crop thumbnail to exact dimensions (normally thumbnails are proportional)

Medium size Max Width 300 Max Height 300
Large size Max Width 1024 Max Height 1024
Uploading Files

v| Organize my uploads into month- and year-based folders

Save Changes
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Settings Permalink

Pada setting Permalink, anda dapat memanfaatkan pengaturan ini untuk bersaing di Search
Engine. Permalink merupakan permanen link atau bisa disebut alamat permanen suatu
halaman WordPress. Anda dapat mengatur bentuk pengalamatan tiap artikel yang anda
publish.

Permalink Settings

word| ability to create a custom URL structure for your permalinks and archives. Custom URL structures can improve the aesthetics, usability, and forward-compatibility of

A Posts S~ . z e
your g5 are available, and here are some examples to get you started.

07 Media

Common Settings
B Pages

¥ Comments ® Plain http://mutiarauliya.com/2p=123

> Appearance

Day and name http://mutiarauliya.com/2016/@3/@3/sample-post/
K Plugins
& Users Month and name http:// a.com/2016/@3/sample-post/
& Tools
B settings Numeric http://mutiarauliya.com/archives/123
General
Post name http://mutiarauliya.com/sample-post/
Writing
Reading
G Custom Structure http://mutiarauliya.com
Media
Permalinks Optional
fyou like, you may enter cust ere. For opics as your category base would make your category links like
http://mutiarauliya.com/topics/uncategori blank the d

Ekspor dan Impor Artikel WordPress

Di dalam WordPress terdapat fitur yang memudahkan anda untuk ekspor dan impor artikel
dari komputer ke website, atau dari website ke website. Misalnya anda ingin memindahkan
artikel dari blosgpot.com ke blog WordPress yang baru. Nah, anda dapat memanfaatkan
fitur yang ada di “Tools” pada bagian sidebar. Maka akan muncul tampilan seperti ini,

Dashboard TOOIS

Posts

Media Press This

Pages Press This is a little tool that lets you grab bits of the web and create new posts with
ease.

Comments
Use Press This to clip text, images and videos from any web page. Then edit and add

more straight from Press This before you save or publish itin a post on your site.
Appearance g Y RER f Y £

s Plugins Install Press This

Users Bookmarklet

& Tools Drag the bookmarkle
want to st

your bookmarks bar. Then, when you're on a page you

are, simply “p
Available Tools

Import K PressThis | |
Export

Direct link (best for mobile)

Settings

Follow the link to open Press This. Then add it to your device’s bookmarks or home
o Collapse menu screen.

Open Press This

Categories and Tags Converter
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Untuk melakukan impor dari website, anda dapat memilih “Tools” kemudian “Import”. Anda

dapat memilih akan melakukan impor dari blog mana. WordPress telah menyediakan fitur

import dari beberapa blog seperti Blogger, Tumblr dan sebagainya. Jadi, dengan adanya fitur

ini, apabila anda ingin migrasi blog sangat mudah untuk dilakukan.

A Posts

07 Media

M Pages

B Comments

> Appearance
% Plugins

o Users

& Tools
Available Tools
Import

Export

Settings

Import

fyou have posts or comments in another system, WordPress can import those into this site. To get started, choose a system to import from below:

Blogger mport posts, comments, and users from a Blogger blog.

Blogroll nstall the blogroll importer to import links in OPML format.

Categories and Tags Converter nstall the category/tag converter to convert e: ags or tag: y.
LiveJournal nstall the LiveJournal imp

Movable Type and TypePad
RSS
Tumblr

WordPress

f the importer you need is not listed, search the

Untuk melakukan ekspor pun sangat mudah. Pilih apa saja yang ingin anda ekspor. Apakah

semua konten, artikel (post) saja, halaman statis(page) saja ataupun media saja. Setelah itu,

anda dapat memilih “Download Export File”. Nantinya, file hasil ekspor akan berbentuk

XML.

@ Dashboard

A Posts
07 Media
I Pages

B Comments

> Appearance
K¢ Plugins

& Users

& Tools

Available Tools
Import

Export
Settings
O ol

Export

When you click the button below WordPress will create an XML file for you to save to your computer.

This format, which we call WordPress eXtended RSS or WXR, will contain your posts, pages, comments, custom fields, categories, and tags.
Once you've saved the download file, you can use the Import function in another WordPress installation to import the content from this site.
Choose what to export

e All content

Posts
Pages

Media

Download Export File
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Mengatur Tampilan WordPress

WordPress memiliki fitur yang cukup mumpuni dalam mengatur tampilan. Anda dapat
mengatur tampilan dengan cepat dan mudah. Terdapat bermacam- macam template yang
dapat kita download secara free maupun berbayar. Untuk mengelola tampilan dari blog
WordPress, anda dapat memilih menu “Appearance”. Terdapat berbagai pilihan dalam
pengaturan tampilan seperti Themes, Customize, Widget, Menus, Header, Backgoruns, dan
Editor.

X Appearance

Themes
Customize
Widgets
Menus
Header
Background

Editor

Mengganti Tema WordPress

Untuk mengganti tema pada WordPress sangat mudah. Anda dapat memilih menu
“Appearance” kemudian pilih “Themes”. Maka halaman Themes akan terbuka.

@ Dashboard Themes e Add New

A Posts
g7 Media
B Pages

B Comments

» Appearance

Themes

Customize

Active: Twenty Sixteen Customize Twenty Fifteen Twenty Fourteen

Menus
Header
Background
Editor

% Plugins

& Users

& Tools

Settings
(<

Add New Theme
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Secara default, WordPress telah menyediakan tema bawaan seperti Twenty Sixteen, Twenty
Fifteen ataupun Twenty Fourteen. Untuk mengganti tampilan blog dengan tema tersebut
maka yang perlu anda lakukan hanya memilih tema. Arahkan pointer pada tema yang ingin

anda pilih. Terdapat beberapa pilihan seperti “Theme Details”, “Activate”, dan “Live
Preview”.

@ Dashboard

A Posts

87 Media

| Pages

Theme Details

® Comments

» Appearance

Themes -
Customize Active: Twenty Sixteen Customize Twenty Fifteen Twenty Fourteen Activate
Widgets

Menus
Header
Background

Editor

“Theme Details” merupakan detail atau penjelasan dari tema yang anda pilih. Seperi tahun
pembuatan, penggunaan, dan fitur yang ditonjolkan.

< X

Twenty Fourteen
By the WordPress team

are v TR TR

AWEEKEND AWAY IN THE THISISIT FORNOW! SEE YOUALLNEXT  MEMORIESFROM THE LAST SUMMER
COUNTRYSIOE BEFORE THE SUMMER!
WEDDING DAY

.....

FEATURED IMAGES REALLY
SHINE IN THISTHEME

Activate Live Preview Delete

37



Apabila anda belum yakin, dan masih ragu- ragu mengenai tema yang dipilih. Kira- kira
bagaimana tampilannya. Apakah sesuai atau tidak. Anda dapat memilih “Live Preview”. Live
Preview ini akan menampilkan tema yang anda pilih dan menyesuaikannya dengan blog
anda.

X Save & Activate | Love Cake SAMPLEPAGE ~ TENTANGSAYA | Q@

Karena semua orang

mizing (2] sukakue

UNCATEGORIZED

TIPS MEMBUAT KUE

RECENT POSTS

Tips Membuat Kue
Site Identity Panorama Alam
RESEP CUPCAKE
Colors COKLAT
« Dilansir oleh saveur.com, simak 4 tips membuat cake yang

Selamat Datang
Header Image

Helloworld! sempurna berikut ini:

1.Pilih Tepung Yang Tepat

Untuk menghasilkan cake yang baik, gunakan tepung terigu yang
RECENT COMMENTS digiling halus. Tepung terigu yang terbuat dari gandum disarankan
karena mengandung protein gluten rendah dibandingkan tepung
Mutiarauliyaon RESEP

CUPCAKE COKLAT terigu biasa. Proses bleaching juga meningkatkan keasaman

adrian on RESEP adonan sehingga pati dalam tepung menyerap lebih banyak uap

tic Front Page CCUPCAKE COKLAT air. Hasilnya adalah cake yang halus dan lembut.
Static t Page Y yang
Featured Content 2.Perhatikan Suhu Bahan Yang Digunakan
ARGEvES Kunci adonan yang lembut adalah pada suhu bahan yang

digunakan. Susu, butter dan telur haruslah dalam suhu ruangan

March 2016

Apabila dirasa cocok, anda dapat langsung memilih “Save & Activate”. Maka tampilan blog

anda akan langsung berubah sesuai tema yang anda pilih

@ @ 1loveCake ¢ Customize B8 0 + New Howdy, Mutiara

I Love Cake SAMPLEPAGE  TENTANGSAYA | @

UNCATEGORIZED

ReceTposTS TIPSMEMBUAT KUE

Tips Membuat Kue - =
Panorama Alam
RESEP CUPCAKE COKLAT

Selamat Datang

Helloworld! « Dilansir oleh saveur.com, simak 4 tips membuat cake yang
sempurna berikut ini:

1.Pilih Tepung Yang Tepat

RECENT COMMENTS

Untuk menghasilkan cake yang baik, gunakan tepung terigu yang
Mutiarauliyaon RESEP digiling halus. Tepung terigu yang terbuat dari gandum disarankan
CUPCAKECOKIAT: karena mengandung protein gluten rendah dibandingkan tepung
adrian on RESEP CUPCAKE terigu biasa. Proses bleaching juga meningkatkan keasaman
coaT adonan sehingga pati dalam tepung menyerap lebih banyak uap

air. Hasilnya adalah cake yang halus dan lembut.

ARCHIVES

2.Perhatikan Suhu Bahan Yang Digunakan
March 2016 Kunci adonan yang lembut adalah pada suhu bahan yang

digunakan. Susu. butter dan telur haruslah dalam suhu ruangan

Apabila anda bosan dengan tema default, WordPress juga menyediakan beberapa tema baik
free maupun berbayar yang dapat anda download dengan mudah. Adapun caranya adalah
klik pada “Add New Theme”
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Twenty Sixteen — i - oo

@ Dashboard

Come Sail Away with Me e
A Posts ividualy, e e coe & -

07 Media

B Pages ) ‘The Myth of the Pier

¥ Comments

» Appearance . 5 o
» hep Active: Twenty Fourteen Customize Twenty Fifteen Twenty Sixteen

Themes

Editor

¢ Plugins

& Users

& Tools Add New Theme

[ Settings

Maka, anda akan dibawa ke tema/ template bawaan dari WordPress itu sendiri. Terdapat
beberapa kategori tema dari WordPress yang dapat anda pilih. Mulai dari Featured (tema
yang memiliki variasi fitur), Popular(tema yang banyak digunakan user), Latest(tema
terbaru), Favorites(tema favorit dari user itu sendiri), dan Feature Filter(anda dapat memilih
tema berdasarkan warna, layout, fitur, maupun subyek).

Add Themes Upload Theme

@ Featured Popular Latest  Favorites L+ Feature Filter

v Already Installed

Come Sail Away with Me -

Mustang Lite The Huxley

WE CREATE WORDRRESS THEME

Kemudian pilih dan install sesuai keinginan anda. WordPress akan mendownload tema dan
melakukan proses instalasi pada blog anda. Setelah proses instalasi selesai, maka anda
dapat memilih untuk “Live Preview” untuk mencobanya terlebih dahulu ataupun “Activate”
mengaktifkan langsung tema tersebut pada blog.

39



Installing Theme: Sugar and Spice 1.3.2

Downloading install package from https://downloads.wordpress.org/theme/sugar-and-spice.1.3.2.zip...
Unpacking the package...

nstalling the theme...

Successfully installed the theme Sugar and Spice 1.3.2.

ve Preview | Activate | Return to Theme Installer

Maka, tema blog anda pun akan berganti.

TENTANG SAYA

Selain dari bawaan WordPress, banyak website- website yang menyediakan tema atau
template WordPress baik yang gratis maupun berbayar seperti pada https://ithemes.com/,
https://woothemes.com/, http://themeforest.com, https://colorlib.com dan sebagainya.
Untuk menambahkan tema tersebut cukup mudah. Sama seperti tadi, anda hanya tinggal
memilih “Add New Theme” kemudian klik “Upload Theme” pada bagian atas.

Add Themes Upload Theme

Setelah itu pilih file tema yang telah anda download kemudian pilih “Install Now”. Tunggu
hingga proses instalasi selesai kemudian “Activate”. Maka tema yang anda download tadi
dapat terpasang pada blog.

Add Themes erowse

Choose File | dazzling.2.0.1.zip Install Now
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Mengedit Tampilan WordPress

Setelah anda mengganti tema, maka yang harus anda lakukan yaitu mengatur, mengedit
dan menyesuaikan dengan kebutuhan. Dari mulai gambar, pewarnaan, posisi dan tulisan
harus diatur sedemikian rupa sehingga enak dipandang mata. Untuk itu, anda dapat memilih
“Appearance” lalu “Customize”. Maka tampilannya akan sebagai berikut,

| L" Var Cake c7 3[)0 ve Ga /{:e
ENA SEMUA ORANG SUKA

KARENA S

KUE

Active theme
. Change
Sugar and Spice = TENTANG SAYA
TENTANG SAY

Site Identity
Colors
Background Image
Menus

Widgets

Static Front Page

Bagian kiri tersebut merupakan panel “Customize”. Anda dapat mengedit sesuai kebutuhan.
Misalnya anda ingin mengganti warna, maka pilih colors lalu sesuaikan dengan keinginan
dan “Saved”

C L] ]
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Menggunakan Widget

Widget merupakan sebuah kotak yang berisi kode- kode di mana anda dapat memindahkan
ke dalam sidebar. ANDA dApat mengGunakannya untuk persoalisasi blog dAn memperindah
tampilan blog.

@ Dashboard Widgets Managein customizer

A Posts z =
Available Widgets Sidebar Prefooter Area Two

07 Media

B Pages
B Pag Prefooter Area Three
Search

¥ Comments Archives Calendar

» Appearance A monthly archive of your site’s A calendar of your site’s :;:[—\cent Posts
Posts

Themes

G Categories Drag widget Calendar ke dalam Sidebar

Widgets

enu to your <
Archives

Menus

Background
Meta Pages :

Theme Options 8 Categories

Editor tox SS. & WordPress et or ot i Dares

links, Meta

K Plugins

. Recent Comments Recent Posts

e Users
Prefooter Area One
& Tools

Settings

RSS Search

Adapun cara memasang widget ini sangatlah mudah. Anda harus mendrag atau menggeser
widget pilihan anda kedalam sidebar. Mlsalnya, anda ingin menambahkan widget kalender
kedalam sidebar, maka anda harus menggeser widget Calendar dari kolom sebelah kiri ke
dalam sidebar yang ada di kolom sebelah kanan.

Sidebar

Main widget area

Search

Calendar

Title:
‘ Ka\ended ‘

Del

ete | Close

Untuk menghapus widget yang telah terpasang dalam Sidebar. Anda dapat menggeser nya ketempat
semula kebagian kolom sebelah kiri. Setelah widget yang diinginkan terpasang, maka cek di blog
anda. Apakah widget yang telah anda drag/ geser tadi telah terpasang atau belum.
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TENTANG SAYA

MARCH 2016

DEC

RECENT

Mengelola Menu

Selain widget, WordPress memiliki custom menu yang dapat anda gunakan> Anda dapat
mengatur menu yang ada pada tamPilan blog. UNTUK mengatur menu ini anda dapat masuk
ke menu “appearance” kemudian pilih menus maka akan muncul tampilan seperti di bawah
ini,

Menus Manage in Customizer
@ Dashboard

Edit Menus
A Posts

03 Media
Edit your menu below, or create a new menu.

| Pages

¥ Comments

» Appearance

Give your menu a name above, then click Create Menu.
Them

(e e

Menus

Background

Theme Options

Editor
% Plugins

& Users

& Tools

Settings

Untuk mengatur menu- menu pada blog, anda harus “create a Menu” terlebih dahulu.

Menu Name Top Menu
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Kemudian piliH “Save Menu”

Pages ame Top Menu

Menu Structure

Add menu items from the column on the left.

e et Menu Settings

Posts

Custom Links

Categories

Setelah anda membuat menu baru, maka susun menu yang anda inginkan. Untuk
memasukkan link ke web lain atau halaman lain di blog anda, maka isikan URL tujuan

kemudian “Add to menu”

Custom Links

Untuk menambah page, anda cukup memberikan tanda “checklist” item kemudian “Add to

menu”

Pages

i
07
T

Untuk menambah category, anda cukup memberikan tanda “checklist” kemudian “Add to

menu”

Categories

Uncategorized

Masakan

Add to Menu

Begitu juga apabila anda ingin menambahkan artikel/ post. Setelah selesai mengatur menu

maka, jangan lupa untu klik “Save Menu”
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Posts A

Most Recent  ViewAll  Search

[ Tips Membuat Kue

[ "] panorama Alam

|| RESEP CUPCAKE COKLAT
Selamat Datang
[‘ Hello world!
Select All Add to Menu

Setelah menu tersusun, maka coba lihat pada blog anda. Menu- menu yang anda susun
telah tampil dalam blog.

TENTANG SAYA SELAMAT DATANG PERPUSTAKAAN MASAKAN

Mengganti Background Tampilan

Untuk mengganti background tampiln, anda dapat memilih menu “Appearance” kemudian
pilih “Background’. Maka anda akan diarahkan seperti halaman “Customize”. Anda dapat
mengganti background tampilan dengan memilih “Change Image”. Anda juga dapat
mengatur posisi dan letak backgroundnya.

: ED
Customizing

Background Image

Background Image

Remove Change Image
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Mengatur Tema yang Telah Aktif

Setelah install tema, ma ayang anda lakukan yaitu mengkatifkan tema tersebut agat tampiln
blog terliht bagus. Untuk mengatur tema tersebut, selain dapat menggunakan fitur
“Customize” anda dapat menggunakan fitur “Theme Options”. Anda dapat mengatur warna
tampilan, mengganti logo, mengatur tampilan artikel, dan sebagainya. Theme options ini
biasanya merupkan fitur bawaan dari tema itu sendiri. Setelah selesai mengatur tampilan,
maka jangan lupa “Save Options”.

L Basic Settings

A Posts
Basic Settings

07 Media

B Pages Color scheme

¥ Comments
Emerald v

» Appearance

Accent color
Themes

Customize Peach v
Widgets

Menus Custom logo image
Background

Theme Options

Editor )
Custom favicon

K Plugins

& Users

&~ Tools i
Select Layout option

Settings

Full posts v

Mengedit Kode Tampilan dengan Editor

bagi anda yang mengerti mengenai bahasa pemrograman, maka anda juga dapat mengedit
kode HTML dan CSS tampilan anda menggunakan fitur “Editor”. Untuk memilihnya, masuk

)

ke menu “Appearance” kemudian pilih “Editor”

Edit Themes

Sugar and Spice: Stylesheet (style.css) Select theme to edit: Sugar and Spice v Select
Templates

Theme Name: Sugar and Spice 404 Te

Theme URI: http://webtuts.pl/themes/sugar-spice

Author: Aleksandra Laczek

Author URI: http://webtuts.pl

Description: Sugar and Spice is chic, feminine theme created with wedding blogs and wedding industry
opt

mind. Features include

different layout And guess what - it's

upload your own logo & favicon, customizable colors and background

e too! Perfect for wedding related businesses - event planners, florists, photographers, cupcake shops or bakeries.

th style!

License: GNU General Public License

License URT: license.txt

sugarspice

/languages/

t, white, gray, two-columns, fixed-layout, responsive-layout, custom-background, custom-menu, featured-images, theme-
threaded-comments, translation-ready, full-width-template

This theme, like WordPress, is licensed under the GPL.

Use it to make something cool, have fun, and share what you've learned with others.

Sugar and Spice is based on Underscores http://underscores.me/, (C) 2012-2013 Automattic, Inc.

Resetting and rebuilding styles have been helped along thanks to the fine work of

Eric Meyer http://meyerweb.com/eric/tools/css/ /index.html

along with Nicolas Gall ://necolas.github.com/normalize. css/

and Blueprint http://uwww.bl
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Memaksimalkan Kemampuan WordPress dengan
Plugin

Sebenarnya, WordPress sudah merupakan suatu blog engine yang kinerjanya sudah tidak
diragukan lagi. Selain memiliki banyak fitur, WordPress juga mudah digunakan. Namun,
untuk memaksimalkan kinerja WordPress sendiri, agar terlihat sebagai blog yang ekslusif
maka anda dapat menambahkan suatu plugin. Plugin WordPress sendiri yaitu merupakan
sebuah program tambahan yang bisa diintegrasikan dengan WordPress untuk memberikan
fungsi-fungsi lain yang belum tersedia pada instalasi standar. Untuk pengaturan plugin, anda
dapat masuk ke menu “Plugins” kemudian “Installed Plugin”. Ternyata, secara default
WordPress telah terinstall plugin tertentu. Seperti plugin “Akismet” yang digunakan untuk
melindungi blog dari spam.

@ Dashboard Plugins Add New
AlLR) | Inactive arch Installed Plugins
Bulk Actions ¥ = Apply 2items
Plugin Description
¥ Comments Akismet Used by millions, Akismet is quite possibly the best way in the world to protect your blog from spam. It keeps your site protected even while you sleep. To
Activate Edit Delete te" link to the left of this description, 2) Sign up for an Akismet plan to get an API key, and 3) Go to your Akismet configuration
> Appearance page, and save you
" Version 3.1.7 | By Automattic | View details
£ Plugins I8y ‘
Installed Plugins Hello Dolly This is not just a plugin, it s zes the hope and enthusiasm of an entire generation summed up in two s sung most famously by Louis Armstrong:
Activate Edit Delete Hello, Dolly. When andomly see a lyric from Hello, Dolly in the upper right of your ad screen on every page.
Add New
Version 1.6 | By Ma
Editor
Plugin Description

o Users

Untuk menambahkan plugin, anda dapat klik pada “Add New” kemudian pilih plugin yang
ingin anda install. Atau anda dapat mencari plugin tersebut lewat fitur “Search”

Add Plugins  uploadriugin

Search Results Featured Popular Recommended Favorites Keyword v 0ast seo

245 items 1 of9 > »

Yoast SEO nstall Now Yoast SEO & qTranslate-X

Enables multilingual framework for plugin
Yoast SEO".

ByqTr
(1,798) Last Updated: 2 days ago @) Last Updated: 5 months ago
1+ Million Active Installs v Compatible with your version of WordPress 10,000+ Active Installs v Compatible with your version of WordPress
Remove Branding for Yoast st: n All Meta Stats Yoast SEO
SEO . Addon
Remove the Yoast SEO plugin branding, — ‘ We have developed add-on for Yoast SEO
and hide installed plugins from non-admin ) s
S to nextle:

Lalu pilih Yoast SEO kemudian klik “Install Now”. Kemudian, tunggu proses instalasi hingga

selesai. Jika anda ingin mengaktifkan plugin tersebut maka klik “Activate Plugin”.
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Installing Plugin: Yoast SEO 3.1

Downloading install package from https://downloads.wordpress.org/plugin/wordpress-sec.3.1.zip...
Unpacking the package...

nstalling the plugin...

Successfully installed the plugin Yoast SEO 3.1.

Activate Plugin | Return to Plugin Installer

Setelah plugin aktif maka, pada bagian sidebar terdapat menu bawaan dari plugin tersebut.
menu tersebut berfungsi untuk mengelola dan mengatur plugin yang telah terinstall.

@ Dashboard Pluglns Add New
f Posts Yoast SEO has been updated to version 3.1. Click he
07 Media

All | Active | Inactive

M Pages

® Comments

Plugin
> Appearance
Akismet
" Plugins Activate Edit Delete
Installed Plugins
Add New
Hello Dolly
Activate Edit Delete
Settings Yoast SEO
FAQ Premium Support Settings Deactivat
SEO
Collapse menu Plugin

Untuk mengetahui plugin apa saj yang dapat anda gunakan, maka bisa di cek di
https://wordpress.org/plugins/. Berikut beberapa rekomendasi free plugin yang dapat anda

install:
1. Akismet : plugin yang digunakan untuk proteksi spam
2. Yoast SEO : plugin yang digunakan untuk search engine optimization
3. Spots : plugin yang digunkan untuk customize media seperti gambar, video

48



4. Jetpack : plugin yang digunakn untuk menambah fitur wordpress seperti
integrasi dengan wordpress.com, sharing ke media social dengan mudah

5. W3 Total Cache: plugin yang berfungsi untuk memaksimalkan cache pada website

6. IThemes Security: plugin yang digunakan untuk melindungi website dari serangan
hacker, ddos, maupul sql injection

Selain terdapat free plugin, anda juga dapat memperoleh premium plugin namun berbayar.
Seperti Premiun SEO Pack, Visual Composer, Wordpress Social Stream, dan sebagainya.

Karena plugin ini berbayar, maka otomtis fitur yang ditonjolkan lebih beragam dan dri segi
performansi lebih tinggi.
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